
المملكة العربية السعودية                 

والتنمية الاجتماعيةالموارد البشرية وزارة       

سرية بخميس مشيطتنمية ال لل آمال جمعية    

(655مسجلة برقم )                      

 

 

 
 

)29( 

 المالي  المستندات : الساد  الفصل

 التاليد   الاعتبدااات  تصدميمها  وعندد المسدتندي    المجموعد   تحديدد  عندد  يراعدى  أ  يجدب : (  2/  1) مدادة  

 : أديى كحد

 وتغةد   جلده أ مد   صدممت  الده   الغدرض  لتنفيده  كاةيده  المسدتندات  تكدو   أ  -1

 . العمليات كاة 

 حجد   في المسدتقبلي   التةدواات  لاسدتيعا   وكاةيد   مريد   المسدتندات  تكدو   أ  -3

 . ويوعه النشاط

 الجمعيد   احتياجدات  مدع  يدتلا م  وبمدا  مناسدب   بةريقده  المسدتندات  تصدمي   -2

 .صوا عدة م  واستدراجها

 قبدل  مد   الفه  في والسهول  الشكل في البساط  المستند تصمي  عند يراع  أ  -/

 .بسهوله محتوياتها تنفيه يت  حتى المستددم 

 مروا عند المسئول  قبل م  للتوقيع لاص  أماك  على المستند يحتو  أ  يجب -1

 .عليه  المستند ذل 

 

 مد   مكويد   الماليد   المتةلبدات  كاةد   تغةد   مستنديه مجموع  الجمعي  س تم أ  يجب: (  2/  3) مادة 

 : أديى كحد التالي  المستندات

 بشي  / يقدا صرف سند . 

  صرف إذ 

 شيكات / يقدي  قب  سند . 

 عام  يومي  قيد سند . 

  مراجع  ميزا . 

 الصندو  حرك  كشف. 

 مخزي  توايد أمر . 
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 (.1  )اق نموذ   مخزي  صرف امر 

 

 الأواا  طباعد   اعدادة  و بةباعد   الإذ  عد   المسدؤول  هدو  ينيدب  مد   وأ المدال   المددير  ةقدط  :(  2/  2) مادة 

 .المالي  المستندات وجميع القيم  ذات

 

  .تسلسلها بحسب وتستددم مسلسل  بصواة مرقم  المستندات تةبع أ  يجب: (2/  /) مادة 

 

 في المةبقد   والقواعدد  الإجدرا ات  بدنفس  منهدا  والدتدلص  المسدتندات  مجموعد   حفدظ  يت  : (  2/  1) مادة 

 ،اللائحد   هده   في إليهدا  الإشدااة  السدابق  المحاسبي  والسجلات الدةاتر وإتلاف حفظ

 .التالي  المواد في والموضح  المستندات بع  بةبيع  الخاص  الضوابط مراعاة مع
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 المحاسبي التسجيل: السابع  الفصل

 

  :التسجيل قواعد :(7/  1) مادة 

 بالشدروط  و عليهدا  المتعدااف  السدعودي   المحاسدبي   للمعدايير  وةقداً  الجمعيد   حسدابات  تسدجل 

 :التالي 

 .للعمليات التاايخ  التسلسل حسب التسجيل يكو  أ  (1

 .المزدو  القيد يظري  وةق التسجيل يت  أ  (3

 .متسلسل  تكو  أ  و تااي  و اق  و قيد عملي  لكل تسجل أ  (2

 .عملي  لكل واف شر  هنا  يكو  أ  (/

 قيدد  يعمدل  للتصدحيح  و تسدجيله  بعدد  القيدد  علدى  تعدديلات  أ  إجدرا   يدت   لا أ  (1

 .عكس 

 .المال  المدير م  المعتمد الحسابات دليل حسب الجمعي  حسابات تفتح (2

 .معتمدة اسمي  مستندات واقع م  المحاسبي  القيود تسجيل يت  (7

 . المالي  العمليات لتسجيل الآل  الحاسب استددام يت  (1

 

 :الثابت  الأصول :(7/  3) مادة 

 اللازمد   التكداليف  كاةد   متضدمن   التاايخيد   بتكلفتهدا  الثابتد   الأصدول  تسجل (1

 .للاستددام صالحاً الأصل لجعل

 مجمدع  منهدا  مخصوم التاايخي  بتكلفتها المالي  القوائ  في الثابت  الأصول تظهر (3

 .التراكم  الإهلا 

 .التشغيلي  و الاستثمااي  و الوقفي  الثابت  الأصول ب  التمييز يت  (2

 اسدتثماا  و بيدع  و شدرا   - يفوضده  مد   أو -الإدااة مجلس م  قراا على بنا ا يجوز (/

 .الثابت  الأصول




